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Objetivo

Fixacdo de condicionantes minimos exigiveis e estabelecimento dos procedimentos para
utilizacdo dos veiculos oficiais da SEIL pelos servidores.

Ambito da Aplicacdo

Secretaria de Infraestrutura e Logistica - SEIL

Revisao

Avaliagdo anual pelo Grupo Administrativo Setorial - GAS, garantindo a concordancia com os
procedimentos operacionais.

Havendo alteracdo, emitir uma nova Instrucdo Normativa em conformidade com o padrao
estabelecido no documento “Regulamentacdo para Elaborar Instrucdes Normativas”
disponivel no site da SEIL.

Ndo havendo alteragdo, preencher o “Formuldrio de Revisdes” conforme item 8 -
Responsabilidades, do documento “Regulamentacao para Elaborar Instrucées Normativas”.

Defini¢oes

4.1 Veiculo Oficial
Veiculos pertencentes a frota do Estado que se destinam ao atendimento das necessidades
de servicos externos pelos servidores.

4.2 Diario de Bordo
Relatério preenchido pelo condutor, especifico para cada veiculo, que contém os dados do
deslocamento e registra ocorréncias.

Referéncias

Os documentos relacionados nesta secdo sdo indispensaveis a aplicacdo desta Instrucdo
Normativa. Para referéncias datadas aplicam-se somente as edi¢Ges citadas, para
referéncias ndo datadas aplicam-se as edi¢Ges mais recentes do referido documento
(inclusive emendas):

v' MP.GTI.001 - Macroprocesso “Gest3o de Transporte Interno” utilizado na SEIL.
v' PO.GAS.002 - Procedimento Operacional “Autorizacdo aos servidores para o uso de
veiculos oficiais — SEIL”.
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6. Condig¢Oes Gerais

6.1.

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

A autorizacdo para a utilizacdo de veiculos oficiais é efetuada mediante prévio
credenciamento dos servidores da SEIL junto ao GAS.

O Setor de Transporte é o responsavel pela entrega e recebimento das chaves, cartdo
de abastecimento, veiculo e o “Diario de Bordo".

Fica expressamente proibida a guarda do veiculo oficial fora das dependéncias da
SEIL, salvo se previamente autorizado pelo Chefe do GAS, ou em casos de forca
maior, devidamente comprovados.

Fica expressamente proibido o transporte de pessoas ndo autorizadas.

E de total responsabilidade do condutor do veiculo, toda a infracdo cometida e
prevista no Cddigo de Transito Brasileiro.

O servidor, obrigatoriamente, deve portar o cracha de identificacdo da SEIL, durante
o trajeto.

E de total responsabilidade do condutor do veiculo, em caso de acidente, chamar a
Autoridade de Transito, imediatamente, para elaborar o Boletim de Ocorréncia.

7. Documentagao Basica

Nao se aplica

8. Modelo de Documentos

N3o se aplica

9. Disposi¢oes Gerais

A manutencdo atualizada dos procedimentos operacionais, bem como o esclarecimento de
quaisquer duvidas ndo previstas nesta IN, sdo de responsabilidade do Grupo Administrativo
Setorial.

A presente Instrucdo Normativa, devidamente aprovada pelo Secretario de Estado de
Infraestrutura e Logistica, entrard em vigor na data de sua publicacdo no Didrio Oficial do

Estado.

Curitiba,

___de de 2014.

JOSE RICHA FILHO
Secretdrio de Estado de Infraestrutura e Logistica
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